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PLANO DE CONTRATACOES ANUAL 2022

1. INTRODUCAO

A elaboracao do presente Plano de Contratagdes Anual (PCA) tem como objetivo alinhar as
propostas de aquisi¢does das unidades administrativas as reais necessidades da 5* Cia Com Bld, além
de identificar oportunidades de economia e melhoria nos processos de trabalho.

O Plano de Contratacdes Anual fortalece a governanga e a gestdo da aplicacao dos recursos
publicos, atendendo aos principios da transparéncia e da prestacdo de contas, permitindo mitigar
riscos relativos ao processo de compras.

2. DIRETRIZES DO PLANO
Definir responsabilidades, atribuigdes e padronizar os procedimentos para a execucdo dos
processos licitatorios em A+1 (2022), além disso, esta UG visa, ao elaborar o presente plano:
a. oferecer maior transparéncia no processo das futuras contratagdes, buscando, maior

racionalizacdo dos gastos mediante levantamento prévio das necessidades de materiais e
servicos de uso frequente;
estabelecer os parametros que norteardo os futuros processos de registro de precos
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promovidos pela UG para aquisi¢ao de bens e contratacdo de servicos;

executar as atividades relativas ao planejamento das necessidades de suprimento de materiais;
promover e zelar pela eficiéncia dos estoques, evitando desperdicios;

aperfeigoar os processos de aquisicdo de bens e materiais de consumo;

sinalizagdo para o mercado fornecedor a perspectiva das contratagdes publicas;

Contribuir para a melhoria da gestdo administrativa na 5* Cia Com Bld; e

Orientar os agentes da administragdo quanto aos procedimentos a serem adotados nos
processos licitatorios utilizando Pregdo Eletronico, visando evitar impropriedades e/ou
irregularidades.
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3. REFERENCIAS

a. Lein® 8.666, de 21 de junho de 1993, que institui normas para licitagdes e contratos;

b. Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, que institui o pregao eletronico;

c. Decreto n® 10.024, de 20 de setembro de 2019, que regula o pregao eletronico;

d. Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, que regulamenta o SRP;

e. Portaria n° 295-EME, de 17 de dezembro de 2014 — Aprova a Diretriz de Racionalizacao
Administrativa do Exército Brasileiro;

f. Instrucdo Normativa SEGES/ME n°73, de 05 de agosto de 2020, que dispde sobre os
procedimentos administrativos basicos para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisi¢ao de
bens e contratacdo de servigos em geral; e

g. Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 01, de 10 de janeiro de 2019, que dispde sobre Plano
Anual de Contratagdes de bens, servicos, obras e solucdes de tecnologia da informacdo e
comunicagdes no ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional e sobre o
Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes.



4. METODOLOGIA DE ELABORACAO DO PCA 2022
As demandas dos processos de compra foram levantadas de acordo com as necessidades e
histérico de quantitativo de compras de materiais e contratagcdes de servigos dos trés tltimos anos.

5.EXECUCAO
a. Condicdes Gerais:

1) Seré feita uma reunido de coordenagdao em data ASD com o objetivo de fazer a introdugao dos
trabalhos;

2) Mensalmente sera realizada uma reunido para acompanhamento dos trabalhos, com a
participagdo do Fiscal Administrativo, Chefe da SALC e requisitantes, na Sala de reunides da OM;

3) Reunides extraordinarias ou instru¢des de quadros serdo informadas oportunamente.

4) Para que haja maior controle dos atos, preferencialmente, todos os documentos pertencentes
aos processos licitatorios deverdo ser encaminhados por meio de DIEx ou documentos similares, e
ainda disponibilizados em midia eletronica, todos devidamente padronizados pela SALC da 5* Cia
Com Bld; e

5) A Fiscalizagdo Administrativa devera designar e publicar em Boletim Interno, a composi¢ao
da equipe responsavel pela elaboragao dos Estudos Preliminares, bem como, dos responsaveis pela
pesquisa de precos para cada processo.

6. PROCEDIMENTOS DOS ELEMENTOS ENVOLVIDOS

a. Fiscalizacdo Administrativa:
1) Coordenar os trabalhos das secoes/depositos demandantes de materiais € servigos com a

SALC;

2) Coordenar as aquisigdes e/ou contratacdes nas suas areas de responsabilidade;

3) Atentar para a discriminagdo dos itens, a quantidade maxima demandada, a unidade de
medida, a quantidade minima a ser entregue por item/pedido, a justificativa para a aquisi¢do ou
contratacdo e a pesquisa de prego com a respectiva metodologia para a determinag¢do do prego de
referéncia;

4) Definir as prioridades dos processos licitatorios conforme demanda da 5* Cia Com Bld; e

5) Controlar os créditos disponiveis coordenando e definindo sua aplicagao.

b. SALC:

1) Cumprir as prescri¢des e prazos desta Ordem de Servico;

2) Apresentar proposta de alteracdo do Cronograma de Execu¢@o dos Pregdes Eletronicos sob
sua responsabilidade, de acordo com a vigéncia dos Pregdes Eletronicos ja disponiveis e
homologados no ano de 2020/2021;

3) Dirimir davidas relativas ao objeto desta Ordem de Servigo;

4) Selecionar os fornecedores conforme o ordenamento juridico em vigor;

5) Adotar critérios e praticas de sustentabilidade;

6) Orientar as Seg¢des requisitantes na elaboracao, conducdo e montagem dos processos; €

7) Informar a 5* CGCCFEx quando da abertura de Intencdo de Registro de Preco (IRP), por
meio de mensagem SIAFI.

c. Setor Requisitante:

1) Cumprir as prescri¢des e prazos desta Ordem de Servico;

2) Planejar as aquisi¢des e/ou contratagdes nas suas areas de responsabilidade;

3) Os trabalhos licitatorios iniciardo na fase de planejamento, com o levantamento das
necessidades; mediante a confec¢dao dos demonstrativos de necessidades, acompanhado por mapas,
relatérios ou outros documentos comprobatorios que deverdo conter o despacho da autoridade
competente (Ordenador de Despesas). Os demonstrativos de necessidades deverdo conter, no
minimo, a discriminagao dos itens, as quantidades maximas demandadas, as unidades de medida, as
quantidades minimas a serem entregues por itens/pedidos, as justificativas para a aquisi¢do ou




contratagdo (tépico dentro dos Estudos Preliminares);

4) Atentar para a discriminacdo dos itens, a quantidade maxima demandada, a unidade de
medida, a quantidade minima a ser entregue por item/pedido, a justificativa para a aquisi¢do ou
contratacao;

5) Elaborar o Gerenciamento de Risco, SFC;

6) Elaborar o Termo de Referéncia resumido contendo as especificagdes técnicas, inclusive
quanto ao detalhamento do objeto da contratagdo, suas caracteristicas, requisitos e avaliacdo do prego
estimado, com base em parametros técnicos objetivos, para a melhor consecu¢do do interesse
publico;

7) Elaborar mapa de prego contendo uma pesquisa de referéncia (sitio eletronico);

8) Remeter a Sec¢ao de Licitagdes e Contratos (SALC) os documentos supracitados mediante
DIEx requisitorio;

9) Apresentar o andamento e os resultados das licitacdes realizadas por ocasido das reunides
mensais de coordenagao;

10) Considerar para a elaboracdo da Pesquisa de Precos a adogdo de critérios como
sazonalidade, regionalidade, periodicidade, localidade, nacionalidade, marca, especificagdes
minimas, dentre outros filtros, desconsiderando pregos discrepantes;

11) Cada item devera possuir pelo menos trés orgcamentos em empresas distintas com variagao
nao superior a 30%;

12) Orgamentos com variagdo superior a 30% dos demais deverdo ser desconsiderados para
obtengdo do prego médio, em consequéncia deverao ser obtidos em mais uma empresa;

13) A pesquisa de precos sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros: [-Painel
de Precos disponivel no endereco eletronico http://paineldeprecos.planejamento.gov.br; II-
contratacdes similares de outros entes publicos, em execucao ou concluidos nos 180 (cento e oitenta)
dias anteriores a data da pesquisa de precos; III-pesquisa publicada em midia especializada, sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso, ¢ dados
da empresa (CNPJ e nome); ou I'V-pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas
ndo se diferenciem em mais de 180 (cento e oitenta) dias. Os pardmetros previstos poderdo ser
utilizados de forma combinada ou nao, devendo ser priorizados os previstos nos incisos I e II. Ao
utilizar os parametros III e IV deverao ser justificados; e

14) Os or¢amentos de fornecedores locais deverao conter a data em que foram realizados bem
como a identificagdo, CNPJ, endereco, telefone e nome representante da empresa, e ainda, a
descri¢cdo de como foram obtidos (telefone, contato pessoal, etc...).

7. RELACAO DE ITENS DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL 2022

Conforme Anexo A ao PCA/2022:

a. Material de Consumo (Almoxarifado);

b. Material de Consumo (Aprovisionamento);
c. Material Permanente (Aprovisionamento);
d. Servicos (Aprovisionamento);

e. Servico (Combate a incéndio);

f. Material de Consumo (3* Se¢20);

g. Material Permanente (3% Secao);

h. Servicos (3* Secao);

1. Bens e Servicos de TI (3 Secdo);

J- Servigos (Fisc Adm);

1. Material de Consumo (Formagao Sanitéria);
m. Material Permanente (Formag¢ao Sanitaria);
n. Servicos (Formagao Sanitaria);

0. Material de Consumo (Garagem);

p. Material Permanente (Garagem);



g. Servigos (Garagem);

r. Material de Consumo (Se¢ao de Obras);

s. Material Permanente (Sec¢ao de Obras);

t. Bens e Servicos de TI (Se¢ao de Informatica).

8. PRESCRICOES DIVERSAS

a. Qualquer militar da OM podera sugerir a abertura de pregdo eletronico diferente dos planejados na
presente ordem de servigo desde que seja de interesse geral; e

b. O limite considerado para abertura de um novo processo administrativo devera ser de 90
(noventa) dias antes do término da vigéncia da Ata de Registro de Preco correspondente.

9. CONSIDERACOES FINAIS

- O eficaz emprego dos recursos destinados a 5* Cia Com Bld depende, principalmente, de um
planejamento detalhado e oportuno daquilo que se deseja adquirir, sendo que todos os militares da
OM sao partes interessadas no processo de licitacdo e aquisi¢do de bens e contratacdo de servigos,
devendo os chefes, em todos os niveis, buscarem o comprometimento de todos os seus subordinados,
principalmente no tocante ao levantamento das necessidades.

TONY MOURA BARBOSA — Maj
Cmt da 5* Cia Com BIld



